Quina

Care
AVG & Privacyverklaring

In dit dossier is vastgelegd hoe de Stichting Quina Care omgaat met de aan haar
toevertrouwde persoonsgegevens, met welke instanties de gegevens worden gedeeld en
waarom en hoe hiervoor de toestemming van de betrokkenen is geregeld, zg. Register
Verwerkingen.

Ook is de privacyverklaring van de stichting in dit dossier opgenomen en staat beschreven
hoe de privacyverklaring onder de aandacht wordt gebracht van allen die met de stichting
van doen hebben.

1. Register Verwerkingen

De Stichting Quina Care hanteert de volgende systemen voor de vastlegging van
persoonsgegevens:
A. Spreadsheet voor particuliere sponsoren, zg Spreadsheet
donateursadministratie;
B. Bestand overeenkomsten periodieke giften en overeenkomsten nalatenschappen
particulieren, zg Bestand overeenkomsten particulieren;
C. Spreadsheet voor belangstellenden Nieuwsbrief en blogs/vlogs, zg. Spreadsheet
Nieuwsbrief en blog&vlog;
D. Spreadsheet voor sponsoren als stichtingen, vermogensfondsen en bedrijven,
zg. Spreadsheet sponsorenadministratie.

A. Spreadsheet donateursadministratie
1. Persoonsgegevens. De persoonsgegevens bestaan uit:

- jaar eerste betaling

- naam
adres (indien door donateur opgegeven)
postcode (indien door donateur opgegeven)
woonplaats (indien door donateur opgegeven)
e-mailadres (indien door donateur opgegeven)
Het (email)adres is optioneel en wordt alleen gebruikt voor correspondentie met
donateurs, zoals bedanken donatie en vermelden van acties of speciale projecten
van de stichting (hooguit 4 x per jaar).
2. Locatie. De Spreadsheet donateursadministratie wordt in de cloud opgeslagen.
De hosting vindt plaats op een Europese server.
3. Beheer. Particulieren die geld hebben overgemaakt op de bankrekening van de
stichting Quina Care, rechtstreeks of via iDeal, worden beschouwd als donateur.
Donateurs kunnen zich ook rechtstreeks bij ons aanmelden. Bij afmeldingen worden
de gegevens nog 2 jaar in het systeem bewaard en daarna verwijderd. Ook bij
donaties van ouder dan 7 jaar worden de gegevens van de donateur uit het systeem
verwijderd.
4. Verwerkingen. Verwerkingen worden door bestuursleden of door vrijwilligers
namens de bestuursleden uitgevoerd. De secretaris is verantwoordelijk voor het
beheer. De spreadsheet donateursadministratie wordt niet door derden beheerd,
evenmin worden de gegevens aan derden verstrekt.

B. Bestand overeenkomsten particulieren
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1. Persoonsgegevens. De persoonsgegevens bestaan uit de gegevens welke
vermeld staan op de ‘Overeenkomst Periodieke gift in geld’ van de Belastingdienst of
op de ‘Overeenkomst nalatenschappen’. Het e-mailadres is optioneel en wordt alleen
gebruikt voor correspondentie met donateurs, zoals bedanken donatie en vermelden
van acties of speciale projecten van de stichting (hooguit 4 x per jaar).

2. Locatie. Het bestand overeenkomsten particulieren wordt in de cloud
opgeslagen. De hosting vindt plaats op een Europese server.

3. Beheer. Donateurs kunnen rechtstreeks contact met ons opnemen voor het
benodigde formulier ‘Overeenkomst Periodieke gift in geld’
(treasurer@quinacare.org). Dit formulier is ook via de website beschikbaar. Voor
overeenkomsten nalatenschappen particulieren kunt u eveneens contact opnemen
met onze penningmeester (treasurer@quinacare.org). Bij afmeldingen worden de
gegevens nog 7 jaar in het systeem bewaard en daarna verwijderd.

4. Verwerkingen. Verwerkingen worden door de penningmeester uitgevoerd, de
penningmeester is eveneens verantwoordelijk voor het beheer. Het bestand
overeenkomsten particulieren wordt niet door derden beheerd, evenmin worden de
gegevens aan derden verstrekt.

C. Spreadsheet Nieuwsbrief en blog&vlog

1. Persoonsgegevens. De persoonsgegevens bestaan uit:

- naam

- e-mailadres

- datum opgave

- type inschrijving: nieuwsbrief, blog&vlog of beide.
Het e-mailadres wordt gebruikt voor het versturen van de berichten.
2. Locatie. De Spreadsheet Nieuwsbrief en blog&vlog wordt in de cloud
opgeslagen. De hosting vindt plaats op een Amerikaanse server.
3. Beheer. Belangstellenden voor de Nieuwsbrief en blog&vlog kunnen zich via
onze website opgeven. Bij afmeldingen worden de gegevens direct uit het systeem
verwijderd.
4. Verwerkingen. Verwerkingen worden door bestuursleden of door vrijwilligers
namens de bestuursleden uitgevoerd. De secretaris is verantwoordelijk voor het
beheer. De spreadsheet Nieuwsbrief en blog&vlog wordt niet door derden beheerd,
evenmin worden de gegevens aan derden verstrekt.

D. Spreadsheet sponsorenadministratie

1. Persoonsgegevens. De persoonsgegevens bestaan uit:

- naam

- naam bedrijf, vermogensfonds of stichting

- adres (indien opgegeven)

- postcode (indien opgegeven)

- woonplaats (indien opgegeven)

- e-mailadres (indien opgegeven)

- telefoonnummer (indien opgegeven)
2. Locatie. De Spreadsheet sponsorenadministratie wordt in de cloud opgeslagen.
De hosting vindt plaats op een Europese server.
3. Beheer. Gegevens welke op website van de sponsoren staan vermeld en
gegevens die door vertegenwoordigers van stichtingen, vermogensfondsen en
bedrijven aan onze stichting zijn verstrekt, worden in een spreadsheet opgeslagen.
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4. Verwerkingen. Verwerkingen worden alleen door bestuursleden of door
vrijwilligers namens de bestuursleden uitgevoerd. De voorzitter is verantwoordelijk
voor het beheer. De spreadsheet Sponsorenadministratie wordt niet door derden
beheerd, evenmin worden de gegevens aan derden verstrekt.

De website van de stichting Quina Care is voorzien van een SSL-certificaat.

2. Privacyverklaring

Stichting Quina Care legt gegevens vast zoals naam, adres, woonplaats, e-mailadres en
overige gegevens die noodzakelijk zijn voor de uitvoering van het donateurschap of de
verwerking van een gift. Deze gegevens worden niet aan derden verstrekt. Alle aan ons
toevertrouwde informatie wordt door ons vertrouwelijk behandeld.

Het e-mailadres van donateurs en belangstellenden wordt uitsluitend gebruikt voor
correspondentie zoals bedanken donatie en vermelden van acties of speciale projecten van
onze stichting (hooguit 4x per jaar) en, indien ingeschreven, om informatie te sturen die
onze stichting betreft, zoals nieuwsbrieven over gestarte en afgesloten projecten en
blogs&vlogs.

Uw gegevens worden alleen gebruikt voor de doeleinden waarvoor ze zijn verkregen.

U kunt zich te allen tijde afmelden als donateur of belangstellende. Stuur daarvoor een mail
aan care@quinacare.org.

Ook adreswijzigingen en andere wijzigingen kunt u aan bovenstaand e-mailadres
doorgeven.

Stichting Quina Care zorgt voor een goede en passende beveiliging (zowel technisch als
fysiek) van de aan haar toevertrouwde persoonsbestanden.

3. Toezichthouder

De privacytaak is belegd bij de secretaris van onze stichting.
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